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PERSONNEL OFFICER

Chuong trinh dao tao dwoC

Truong Pao tqo Kinh doanh A.S.K thiét ké

mang tinh ing dung va thuc té cao. Chuwong trinh dioc

chitng nhdn va cdp chiing chi boi Trieong Pai hoc Kinh té Tp.HCM
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Gidi thiéu tong quét

Gi&i thiéu Téng quan Chwong trinh Pao tao
Chuyén vién Nhan sw
Personnel Officer

Trong bo chuong trinh dao tao vé nghé nghiép, Truwong Paoe tao Kinh doanh A.S.K va
Khoa Quan tri Kinh doanh — Trudng Pai hoc Kinh té Tp.HCM thiét ké khoa dao tao
Chuyén vién NHAN SU'’. Sau khi hoan thanh khéa hoc nay hoc vién sé& co dugc thai do
dung dan, kién thirc virng vang ciing voi Ky ning thanh thao dé cé thé ty tin budc vao cong

viéc yéu thich ciia minh, va phét trién virng vang vai céng viec NHAN SU ma minh chon.

Muc dich khoa hgc
= Hoc vién nam bat dugc ly thuyét co ban va thuc hanh céc chirc nang chu yéu cua
hoat d6ng Quan tri Nguon nhan lyc trong doanh nghiép
= Nhan dién cac kho khin trong qua trinh &p dung ddi véi tirng loai hinh doanh nghiép
va cach thae vuot qua

= XAy dyng cac quy trinh, biéu mau dé rén luyén va ap dung trong cong viéc

Phwong phap giang day

Chuong trinh dugc giang day boi cac giang vién: trong d6 c6 50% giang vién Pai hoc Kinh
té Tp.HCM va 50% giang vién la nhitng Anh/Chi dang truc tiép 1am viéc tai nhiing phan
hanh chtic ning nhan sy trong doanh nghiép. Phuong phap giang day 1a trao d6i, hudng dan
thuc hién va giai quyét quyét tinh huéng nham gitp hoc vién thyc hanh va ing dung ngay

tai lop hoc.




Piém nbi bat ciia Chwong trinh

Giang vién chuong trinh duoc can dbi 50% la giang vién
bai hoc va 50% la nhitng Anh/Chi dang dam nhan céac
cdng viéc thuc té nham dam bao su chia sé dat duoc hiéu

qua cao nhat

Hé thdng PAO TAO TRUC TUYEN (Hoc Online) s&
cung cap day du: bai doc chinh thuc, bai giang, bai doc
tham khao, quy trinh, biéu mau, cac tinh hudng nham gitp

hoc vién hoc tap hiéu qua hon

Phong hoc may lanh, tai liéu dugc in 4n can than va phét
mién phi trong sudt chwong trinh hoc. Po6i ngii hoc vu
chuyén nghiép cé gang phuc vu hoc vién & muic cao nhat

co thé.

Thuc Té
Noi dung chuong trinh dao tao mang tinh #ng

dung cao va ap dung vao cdng viéc hiéu qua

Tién ich

Bén canh viéc hoc trén I6p, hoc vién duwoc cap
tai khoan va mat khau dé truy cdp vao hé thong
TAI LIEU TRUC TUYEN

Dich Vu
A.S.K cé gang cung cdp cdc chiong trinh dao
ta0 Véi sir phuc vu tét nhdt va chdr heong dao

tgo cao nhat

Chirng nhan va Chirng chi
Chuwong trinh dao tao cua Truong Pao tg0
Kinh doanh A.S.K dwoc ching nhdn va cap

ching chi tot nghiép ciia Trueong Pai hoc Kinh
té Tp.HCM




NQi dung chwong trinh

Noi dung dw kién cho tirng

Hoc phan cta Chwong trinh dao tao

Chén dung Chuyén vién
Nhan sw (1 budi)

T4 chét chuyén vién nhan su
Cong viéc cua CV Nhan sy

DPinh huéng phat trién nghé
nghiép cua CV Nhan su

Nghiép vu HC Van phong (2
budi)
Hanh chinh & nghié¢p vu HC

Chtc ning nhiém vu co ciu to

chtrc cua cac bo phan trong DN
Nghiép vu hanh chinh VP
Thiét ké cong viéc (3 budi)
Thiét ké cong viéc

Xay dung ban m6 ta cong viéc

Xay dung ban tiéu chuan CV

Luét lao ddng (3 budi)
Téng quan vé luat lao dong

Quan hé lao dong gitta nguoi
lao dong va nguoi st dung lao

dong

Tim kiém va tuyén dung

nhan sw (3 budi)
Tim kiém nhan sy
Tuyén dung nhan sy

Quan ly tai nang

Chinh sach va QH lao dong
(3 budi)

QT thuc hién BHXH va
BHYT

Thoa udc lao dong tap thé
Luat lao dong

Xay dwng thang bang lwong
trong doanh nghiép (3 budi)

Thiét ké thang bang lwong NV
Dong vién khuyén khich nhan
Vién

Thuec hién chuyén dé tot

nghiép (c& nhan hoac nhém)

Cing dong hanh véi hoc vién va
nham nang cao gia tri gia tang cua
chirong trinh, bén canh cac budi hoc
trén lép, Anh/Ch; sé duoc tham du
mién phi cac budi hgi thao chuyén
dé chuyén sau vé qudn ly nhan su.
Ngoai ra, vao nam 2013, méi Anh
Chi hoc vién sé dwoc cap mét tai

khodn dé truy cdp vao thuw vién trén

trang web www.ASK.edu.vn vdgi trén
500 tai liéu chuyén sau vé nhan sw
(sach, dé tai nghién ciu, quy trinh,
biéu mau,..) nham gia tang tinh ing

dung thuc té ciia chwong trinh.


http://www.ask.edu.vn/

Gigi thiéu Giang vién

Poi ngii Giang vién dw kién

Va Mét sé Iwu y vé Chwong trinh dao tao

Tong thoi gian hoc ly thuyét 1a 18 budi (6 tuin)

Hoc vién tham du chuong trinh s& duoc cap user name va
password. Trong phan hé “PAO TAO TRUC TUYEN”
cia chuong trinh. Sau moi budi hoc, hoc vién s& phai lam
bai kiém tra tric nghiém dé 6n tap lai kién thic. Sau mdi
moén hoc s& c6 bai kiém tra dé danh gid mac do van dung
kién thic. Phan hé PAO TAO TRUC TUYEN ciing s&
cung cap cho hoc vién toan bo: bai giang, dé cuong, tai lidu
doc bat budc, tai liéu doc tham khao, quy trinh, biéu mau,

tinh huéng tham khao

Sau thoi gian hoc ly thuyét, hoc vién s& c6 6 tuin (khdng
Ién 16p) l1am dé tai wng dung nhitng kién thire minh hoc vao
nhitng du an thyc té cua cong ty. Trong 6 tuan nay hoc vién

s& ¢6 1 giao vién hudng din dé thuc hién dy an.

Tong thoi gian hoc trén 16p, thuc tap, thuc hién dé tai va
thoi gian du trir 1a 3,5 thang

ThS Nguyén Xuan Hai
Gidam doc Nhan sy Cong ty VFC

ThS Nguyén Hoa Phic Chan

Chuyén gia tw van Nhan sy

ThS Tran Minh Thanh
Gidng vién Pai hoc Kinh té Tp.HCM

C6 Nguyén Ngoc Quynh Chau
Gidm d@éc Nhan sy DHL

Co6 Nguyén Thi Mai Trang
Chuyén gia Nhéan sy Cong ty HSC

C06 Huynh Thi Thao Vy
Gidm doc Nhan sy Cong ty Ciing Mua

ThS Nguyén Van Héa
Gidng vién Pai hoc Kinh té Tp.HCM




Lich Khai giang Nam 2013

Nam 2013, Trudng Dao tao Kinh doanh A.S.K s& khai giang 08 khoa Thong tin lién he:
Truwong Paoe tao Kinh doanh A.S.K

Chuyén vién Nhan su vai lich khai giang chi tiét nhu sau: 145 Dién Bién Phi (13u 8) - P. Pa Kao - Q.1

»  Khéa thang 01/2013: Ngay 14/01/2013 01 Phé Quang (Iiu 6) — P.2 — Q. Tan Binh
*  Khéa thang 03/2013: Ngay 04/03/2013 DT: (08) 22.477.995
Fax: (08) 3.82.57.848
*  Khoa thang 04/2013: Ngay 15/04/2013 Website: v ASK.edu.vn
= Khéa thang 06/2013: Ngay 03/06/2013 Email: daotao@ask.edu.vn

= Khoéa thang 07/2013: Ngay 15 /07/2013
= Khoéa thang 09/2013: Ngay 09/09/2013
= Khoa thang 10/2013: Ngay 21/10/2013
= Khoa thang 12/2013: Ngay 02/12/2013

Chuong trinh dugc t6 chirc vao t6i 2 — 4 — 6 hodc 3 — 5 — 7 hang tuan
Pia diém hoc:
®"  Truong Pao tao Kinh doanh A.S.K
= Toanha Avenis — Lau 8 — 145 bién Bién Phu - P. Tan Dinh —
Q. 1 (nga ba bién Bién Phu va Mac Binh Chi) [l6p 2 — 4 - 6]
= Toanha Sovilaco — Liu 6 — 01 Phé Quang — P.2 — Q. Tan Binh
(9an rap Tan Son Nhat) [I6p 3-5—7]

Hoc phi: 3.200.000 dong/ hoc vién (C6 chinh sach giam hoc phi én dén
30% - Vui 1ong lién hé nha trwong dé thém thong tin chi tiét)
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